真理大學各單位提供公關組新聞稿件暨文宣資料表
                                                提送日期：   年   月   日
	提送單位
	一級主管

	提供人姓名
	聯絡電話

	電子信箱

	主標題

	次標體

	本文
（本表若不敷使用，請另紙書寫）

	新聞稿之附檔至多5件-照片jpg格式檔，解析度限245*180以下。


備註：

1. 為提高本校知名度，使各項活動及校訊能於媒體曝光，請各單位踴躍提供稿件或專刊報導內容〈同時可提供對外電子報使用〉。
2. 文稿請email至au1958@email.au.edu.tw 及au1956@mail.au.edu.tw 

   紙本送交秘書室公關組蔡詩穎組員，電話：(02)26212121 #1040或1042
· 收件截止日為每月25日，若當月有重要活動消息，可隨時e送。

新聞稿寫作原則：〈如附範例格式〉
1. 標題：用一句簡單扼要的文字標明本稿的精隨所在。

〈亦可以有次標題〉
2.發稿日期與地點：標明發稿單位的所在地與日期。

3.最重要的一段：清楚指出人、事、時、地、物之間的關聯﹝即5W: who, what, when, where, why﹞,算是本稿的要點，在此清楚讓讀者知道發生什麼事情，吸引讀者想要繼續閱讀下去的段落。
4.主體：完整敘述整件事情，每一段落的重要性如同倒金字塔般依序遞減。

注意事項：
依新聞稿寫作原則自行撰擬新聞稿，要件為文字稿，附件視需要提供，要件與附件定義如下：
1.新聞稿本文，無字數限制。 
2.新聞稿本文之附檔，如照片（.jpg,解析度限245*180以下）、投影片（.ppt）、表單（.xls）、文件 (.txt .doc .pdf) 及影音 (.wmv .asx .asf)，每則新聞稿之附檔至多5件，附檔均須註明文字概述。
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真理大學新聞稿【新聞稿請即時發佈】    〈範例〉
真理大學麻豆校區 水患見真情、災後享主恩
莫拉克颱風來襲，真理大學台南麻豆校區也遭受嚴重水患，水患當中充分展現了教職員工與地方信徒的愛心。麻豆校區在大考中心送達學生錄取名單之後，8月7日完成新生錄取通知之裝填工作預備寄出，不料8月8日隨即遭逢水患，但校區4位同仁，為避免影響新生權益，仍冒風雨及水患，進入學校，將資料包紮好後，用橡皮艇護送至新營郵局寄出（當時麻豆郵局已經淹沒於水中）。

在北部的台灣基督長老教會淡水國語禮拜堂亦號召信徒志工，於8月9日、10日分別出發，協助麻豆校區災後清理工作，該隊一行人共21人，另在港尾國小偶遇自願從台北南下從事救災的6位青年，並邀請他們一同至麻豆校區，同時安排他們住宿，協助校園復原。淡水國語禮拜堂蕭師母於清洗工作時不甚滑倒，導致左手骨折，但就醫上石膏後仍繼續協助清理工作，蕭師母的精神令人感佩，願上帝賜福。

從8月10日起，淡水校區許多教職員工就不眠不休在麻豆校區協助救災，有些家住麻豆鎮內的同仁，上班時清理校園，下班後仍得清理自己的家裡，非常辛苦，感謝政府主管單位及各界關心、協助麻豆校區災後復原工作。
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淡水國語禮拜堂蕭聰穎牧師（左一）親自組團前往台南麻豆校區協助災後復原工作，淡水校區校牧室鄭青萍牧師（左三）、蔡茂其師母黃老師（前排）、王榮主長老（右三）一同清理圖書館書架。
新聞聯絡人： 真理大學 吳英同牧師、許素亮主任
聯絡電話：02-2621-2121#1042   電子信箱：au1956 @mail.au.edu.tw   






